
 
 
 
 
 

  ประกาศเทศบาลต าบลมาบอ ามฤต 
เรื่อง มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

และข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
 ------------------------ 

  
 ด้วยเทศบาลต าบลมาบอ ามฤต ได้เห็นถึงความส าคัญกับนโยบายการป้องกันและปราบปราม      
การทุจริตโดยให้ความส าคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของราชการ เนื่องจากผลการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 ส านักงาน ป.ป.ช. เสนอแนะ
ควรพัฒนาและปรับปรุงการด าเนินการตามตัวชี้วัดที่ 4 การใช้ทรัพย์สินของราชการ โดยเฉพาะประเด็น 
บุคลากรในหน่วยงานมีการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติงานอย่างไม่ถูกต้อง หน่วยงานควรระบุ
ขั้นตอนและแนวทางในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการตามประเภทงานด้านต่าง ๆ ไว้อย่างชัดเจนใน            
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน พร้อมทั้ง การประชาสัมพันธ์คู่มือหรือข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของราชการไป
ใช้ในการปฏิบัติงานให้บุคลากรถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดและก าชับให้ผู้บุคลากรภายในหน่วยงานมีการขอ
อนุญาตในการยืมทรัพย์สินอย่างถูกต้อง  
 

ดังนั้น เพ่ือสนองนโยบายในด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต รวมทั้งข้อปฏิบัติในการ       
ขอยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตามแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 กรณีการยืมจึงมีมาตรการ
ป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์ทางราชการ และข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
ดังนี้ 
 ๑. มาตรการป้องกันกรณีใช้ทรัพย์สินของราชการ 
  ๑.1 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของเทศบาลต าบลมาบอ ามฤต น าวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องใน 
ส านักงานต่าง ๆ ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว 
  ๑.๒ ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของเทศบาลต าบลมาบอ ามฤต รถจักรยานยนต์ของ
ราชการไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว 
  ๑.๓ ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของเทศบาลต าบลมาบอ ามฤตให้พนักงานขับรถยนต์ของ 
หน่วยงานไปกระท าภารกิจส่วนตัวซึ่งไม่เก่ียวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของราชการ 
 ๒. ข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
  ๒.1 การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ทั้งนี้ตามนัยข้อ ๒๐๗ 
และอ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
      ๒.๒ การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ
จ าเป็นและสถานที่ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืม     
ให้ชัดเจน 
 



 
     2.3 การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ           
ผู้ให้ยืม 
     ๒.4 การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

   ๒.5 การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น 
และต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น หรือนายกเทศมนตรีต าบลมาบอ ามฤต             
แล้วแต่กรณี ตามนัยข้อ ๒๑๕ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒.6 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ผู้ให้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเติมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

๒.7 เมื่อครบก าหนดส่งคืน ผู้ยืมต้องด าเนินการส่งมอบครุภัณฑ์ หรือวัสดุคงทนนั้น          
คืนต่อเทศบาลต าบลมาบอ ามฤต ตามวันเวลาที่ก าหนด กรณีไม่ได้รับพัสดุคืนภายในวันท าการนับแต่วันครบ
ก าหนดให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเพื่อสั่งการต่อไป 

๓. ข้อก าหนดอ่ืน ๆ 
3.๑ ผู้ยืมต้องมารับ หรือตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่ยืมนั้น ด้วยตนเอง หรืออาจมอบอ านาจให้ 

มารับแทนก็ได้พร้อมจัดหาพาหนะในการรับ - ส่ง รวมทั้งจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายหรือหากมี หรือเกิดขึ้น           
ในระหว่างการขนย้ายหรือขนย้ายด้วยตนเอง 

๓.๒ เทศบาลต าบลมาบอ ามฤต ทรงไว้ซึ่งสิทธิในการที่ไม่พิจารณาอนุมัติ หรืออนุญาตการให้
พัสดุ/ครุภัณฑ ์หรือวัสดุคงทนแก่ผู้ยืมรายหนึ่งรายใด ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์ของราชการเป็นส าคัญ 
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ ณ วันที่  5  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖6 
   
 
 
      
              (นายวีระชัย  เตือนวีระเดช) 
                                                         นายกเทศมนตรีต าบลมาบอ ามฤต 
 
 
 
 
 
 
 


